附件：湖北师范大学超快激光精密加工平台定制更正内容
一、本次磋商会采用“腾讯会议”软件不见面网络开标方式。响应人将加密后PDF格式电子响应文件（法人证明书或法人授权委托书须放置响应文件封面之后目录之前）在响应截止时间前发送至29678272@qq.com代理公司邮箱。电子投标文件邮件主题须为“项目名称”+“单位名称”。
二、电子响应文件的递交时间以代理公司邮箱的收件时间为准（同一家响应人递交的多次电子响应文件以在响应文件递交截止时间前递交的最后一封电子响应文件邮件为准），纸质响应文件或响应截止时间后递交的响应文件代理公司拒收。
三、代理公司在收到响应人的电子响应文件后，将本次磋商会的会议号及密码在响应截止时间前半小时内以邮件回传给在规定时间内递交了电子响应文件的响应人的邮箱。响应人递交电子响应文件建议使用QQ邮箱，不要使用163、162、126等网易邮箱（该类型邮箱下载限速，影响开标进程），也不要将文件压缩。
四、请各响应人授权代表1人（即参会人员）提前用带视频功能的手机或电脑下载“腾讯会议”，并提前自行测试，保证电量充足，确保网络信号畅通，确保开标时的正常使用，防止意外出现。
五、响应人的委托代理人（1人，须与授权委托书上的委托代理人保持一致）在响应截止时间前进入发送电子加密响应文件的邮箱等待获取代理机构发送的会议号及密码，各响应人的委托代理人凭会议号及密码于响应文件递交截止时间前进入“腾讯会议”系统参加不见面开标会，进入会议系统请将名称修改为“XXX单位名称+委托代理人姓名”，并完成系统调试。
六、代理公司在本次开标会前15分钟，组建本次磋商会微信群（微信群二维码通过腾讯会议投屏），各响应人的法人授权委托代表“公司名称+姓名”扫码实名进入微信群。
七、本项目采用“腾讯会议”软件不见面网络开标方式，响应人无需到磋商现场，但法定代表人或授权委托人须携带身份证原件参加网络开标。
八、供应商编制的竞争性磋商电子响应文件为PDF格式加密文件一份。电子响应文件中提交的证明材料及承诺书等关键内容必须由响应人签章，提供加盖公章后的材料扫描件并转成PDF格式。按响应文件格式要求盖单位章和（或）签字的地方，响应人均应加盖响应人的单位公章和（或）法定代表人（授权代表）的个人印章或签字。
九、磋商会具体流程如下：
1.宣布本次磋商会开始，强调会议纪律及要求。除主持人和联合主持人会议麦克风打开外，其他参会人员麦克风保持静音，需发言时可举手再行打开。
2.代理机构将邮箱打开并投屏至会议界面，根据本项目邮箱收件时间顺序逐一下载加密的电子响应文件，供应商授权代表现场根据下载顺序逐一通过微信群确认并在微信群告之电子响应文件的解密密码，下载过程全程投屏至会议界面，代理机构在本地电脑上新建该项目响应文件夹，再在这个文件夹内建立每家供应商子文件夹，将电子响应文件下载至此并标注解密密码。若出现供应商在规定的时间没有提供密码或无法打开电子响应文件的视为放弃本次响应。
3.验证供应商身份。代理机构按顺序逐个打开供应商电子响应文件，将供应商法人授权委托书页（法人证明书或法人授权委托书须放置响应文件封面之后目录之前）投屏至会议界面，同时对应的供应商代表打开摄像头，手持本人身份证至头部的下方，代理机构截屏保存。如无异议，在微信群里逐个确认无异议。
4.代理机构将已下载到本地电脑的响应文件传送至评标专家的电脑中，由评标专家独立评标。
十、资格和符合性评审合格的供应商，在磋商小组规定的时间内进行最终书面报价，最终报价填写完后需盖单位公章、法定代表人或授权代表签字或盖章后转成PDF格式发送至29678272@qq.com代理公司邮箱。只允许递交一次最终报价，否则视为无效报价。
[bookmark: _GoBack]十一、磋商结束后，成交供应商提供与电子文件相同的纸质版文件一式三份，正本一份，副本二份。纸质响应文件采用胶粘方式装订，装订应牢固、不易拆散和换页，不得采用活页装订。




